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ADOZIONE
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA® DEL PERSONALE ATA inerente ['orario di lavoro e I'assegnazione
dei plessi
A.S8.2025/26

IL DIRIGENT E SCOLASTICO

Visto il D.Lgs. n. 297/1994 Testo Unico in materia di istruzione:;

Visto il D.Lgs. n. 165/2001 Testo unico Pubblico Impiego;

Visto il CCNL Comparto Scuola del 29/112007 (in particolare gh artt. 46, 47, 50, 51, 33, 54, 62,
66, 88):

Visto il D.Lgs. n. 81/2008 Sicurezza,

Vista la Sequenza Contrattuale ATA del 25/07/2008;

Visto la Legge n. 107/2015 Riforma della scuola;

Visto la Legge n. 124/2015 Riforma Pubblica Amministrazione;

Visto il CCNL 2019-21 Comparto Istruzione e Ricerca

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa;

Visto il Programma Annuale per I'E.F. corrente:

Visto |" art. 63 CCNL 2019-21

Valutata la proposta del piano attivita formulata dal DSGA prot. 4193 del 9/10/2025
Verificata la congruenza della suddetta proposta al PTOF;

Sentita la R.S.U.

ADOTTA

[l seguente piano delle attivita del personale A.T.A. inerente ’orario di lavoro e |'assegnazione dei
plessi per I’A.S. 2025/26.

[l personale Ata puo presentare ricorso entro e non oltre 5 giomi lavorativi dalla pubblicazione della
presente all’albo di questo Istituto.

[l Dirigente Scolastico

Dott.ssa Giuliana Atzeni

Documento firmato digitalmente ai sensi del codice
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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AL DIRIGENTE SCOLASTICO
e, p.c. Al Personale ATA

OGGETTO: proposta piano delle attivita del personale ATA a. 5. 2025/2026 inerente orario di lavoro e
I’assegnazione dei plessi

IL DIRETTORE S. G. A,

Visto i1 D Lgs 81/2008;

Vista le sequenze contrattuali dell’3/4/2008 e del 25/07/2008

Visto il CCNL biennio economico 2008/2009 sottoscritto if 23/01/2009;

Visto il CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca sottoscritto il 19/4/2013, con particolare rifenmento agli artt. 9, 22, 24 e 41 comma 3
Visto il C.C.N.I.- Formazione personale docente ed ATA del 04/07/2008 e s.m [ B

Visto I'Accordo MIUR-O0.S5_ del 20/10/2008 nonché quello sulla seconda posizione economica de! 12/03/2009°

Vista |a Direttiva sul avoro Agile n. 3 del 1/6/2017, emanala dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri — Dipartimento della Funzione Pubblica:
Considerato I'organico di dintto del personale ATA peril corrente a.s. e 'adequamento intervenuto sulla base delle situazioni di fatto:
Visto il vigente Piano Triennale dell'Offerta Formativa 202212025,

Tenuto conto della struttura edilizia della scuola;

Visto 'aggiomamento del Regolamento d'lstituto Delibera n. 50 del 19/10/2023;

Visto I' Avvio a.s. 2024/2025 di tutti e tre gli ordini di scuola circolari n. 3 del 05/09/2024;

Visto le Precisazioni relative alle modalita di entrata e uscita delle classi scuola primaria cire n. 3 del 05/09/2024;

Considerato che nel corrente anno scolastico si dara continuita ad impulso alla riorganizzazione ed alladeguamento dei servizi amministrativi tecnici ed ausilian
secondo gli obiettivi del raggiungimento della migliore qualita del servizio reso:

L ]

Tenuto conto dell'esperienza e dzlle competenze specifiche del personale in servizio;
¢ Considerate Iz esigenze e le proposte del personale interessato emerse nello specifico incontro con il personale ATA def 11/09/2025:

PROPONE

i seguente piano delle attivita dei servizi generali ed amministrativi redatto in coerenza con gli obiettivi deliberati nel Piano Triennale dell'Offerla Formativa e le direttive
impartite dal Dirigente Scolastico.

Il piano & articolato secondo i sequenti segmenti organizzativo-gestionali:

1. Prestazione dellorario di lavoro:
2. Indicazione plessi dove si svolgera il servizio

La dotazione organica del personale ATA per I"anno scolastico 2025/2026 & la seguentz:

Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 1
Assistenti Amministrativi 6 (di cui 2 uniti fino ai 30:06:2025)
Collaboratori Scolastici 18 (T.D. N3 uaita fino al 30;06.25 — N.5 unita fino al 3 L08:25 T.-N.7unita inoltre 3 unita LT T nen sono idonee

temporaneamente al servizio: pulizia dei locali, lavaggio giornaliero dei pavimenti, assistenza agli alunni portatori di - Handicap. attivitz di Primo Soccorso — come da relativi verbali
Commissione Medica)

ORARIO DI SERVIZIO E SETTORI DEL PERSONALE DI SEGRETERIA A.S. 20252026

T

NOMINATIVO ORARI
DSGA. Lunedi 08,00 -15,12
Martedi 08,00 -15,12
Dott.ssa Alessandra MAGRONE Mercoledi 08,00 -15.12
Giovedi 08,00 -15,12
Venerdi 08,00 15,12
AAITL Lunedi 08,00 15,12
0.1 unita - LT.L 36h Martedi 03.00 -13,12
Sigra Letizia SALENDIE Mercoledi 08,00 -13,12
Grovedi 03,00 -13.12
Venerdi 08,00 -13,12
L ]




Lunedi 07,30 -14,42
n. L unitd — LT.D. 36h AA.LTD. Martedi 08,00 -15,12
al 30/06,23 Mercoledi 08,00 -15,12
Sig.ra Consuelo AMICO Giovedi 08.00 -15,12

Venerdi i 08.00 1512 |

. Lunedi IR STEN ‘

| [ AALTI L Martedi 19730 -1ha2 |
ol unita - LT 36k ! | Mercoled {0730 =11 12
i Sig.ra Elisabetta COPPOTELLI Grovedi 0730 -14 12

| Venerd {0730 -1442 l

| |
nlunita-[LT.D Lunedi 08,30 -15.12
fino al 31 08 AALTD. Martedi 08.30 -13.42
Sig, Simane CROCE Mercoledi 08,30 -15.42
Giovedi 08,30 1542
Venerdi | 08,30 -15.12
|

f Lunedi [0s30-15.12 ]
I AALTD Maitedi 08,30 -15.12
n.l unita - LT.D. 36h Mercoledi 08,30 -15.42
al 30/06 Giovedi 08,30 -15.12
Sig.ra Angela SEPE Venerdi 08.30 -13,12
AALTD Lunedi 08,30 -15.12
n. |l unita - LT.D, 36h Martedi 08,30 15,12
al 31/08 Di Santi Daniela Mercoledi 08.30 -13.12
Stzra Giovedi 0830 -15. 12
Venerdi 08.30 -15.12

PLESSO SCUOLA INFANZIA VIA DELLA MAGGIORANA
-

n. 1 unita

LT.D. al 31/08
36h

Shara Profenna

Tumo antimeridiano

¢ pomeridiano a giormi
altemi con venerdi tumo
alternato settimanale per
2quita con la collega

-4

7.48- 15.00
9.48-17.00

-1

TOT. 36H

2H MATTINA
2 POMERIGGIO

n. 1 uniti

Tumo antimeridiano
¢ pomeridiano a giorni

0748- 1236 448

orario giom. mattina

LTI altemni con venerdi turno
24h altemato settimanale per 12,12 - 17,00 ~+:48 orario giorn. pomeriggio
Cinzia Dominici equitd con la collega
TOT. 24H
n.l unita
LT.L 36H Turno B 9:00-16:127,12

Maria Rita Ottaviani

PLESSO SCUOLA INFA

NZIA VIA FRA' ANDREA DI GIOVANNI

NOMINATIVO TURNO ORARIO
n. | unita Tumo antimeridiano lunedi 07.48-15.00 7.12h mattina
LT.L al 30/06 ¢ mercoledi,
Daniela Valentini pomeridiano martedi e 10:18-17 30 7,12 pomeriggio
giovedi
venerdi con alternanza Tot 36hr.
settimanale con la collega
Tumo antimeridiano
n. 1 unita martedi & giovedi 07.48-15.00 7.12h mattina
LT.D al 30/06 Pomeridiano lunedi e
36h mercoledi 10:18-17 30 7.12 pomeriggio

Irina Darii

venerdi con altenanza
settimanale con la collega

Tot. 36hr.




PLESSO SCUOLA INFANZIA VIA PETRA

NOMINATIVO ORARIO
Mezzatesta Maria Grazia Turno antimeridiano | Lunedi 07.48-15,00 7.12h
n. I unita martedi 07,48-15,00 7.12h
LTI mercoledi ~ 07,48-15,00  7,12h
ok giovedi 07.48-15,00  7.12h

venerdi 07.48-15,00 7.12h
Tot. 36hr.
SCUOLA PRIMARIA VIALE RUSPOLI
NOMINATIVO SETTORE TURNO
PORTINERIA E
N. 1 UNITA’ LT.L. 36H CANCELLO
COSSIGA FLORIANA Tumno antimeridiano e | 7,48-15,00 7,12h mattina

pomeridiano  a  giorni
alterni il venerdi ruota
settimanalmente

10,18-17,30

7.12H pomeriggio

N.1 UNITA’ L.T.I. 36H
FUSCO Antonella

pomeridiano a giorni
alterni il venerdi ruota
settimanalmente
Orario contrapposto a

10,30-17,30

Orario  contrapposto  a

quello  della  collega | TOT. 36H

Fusco

PORTINERIA

Turno antimeridiano e 7,48-15,00 7,12 h mattina

7,12 H pomeriggio

DE LUCA Maria

pomeridiano a giorni
alterni ,il venerdi ruota
seltimanalmente

10,18-17,30

quello della collega TOT. 36H
Cossiga
PIANO TERRA
N. 1 UNITA’ L.T.1. 36H Turno antimeridiano e 7,48-1500  7,12h mattina

7,12 H pomeriggio

alterni il venerdi ruota
settimanalmente

10,18-17,30

TOT.

TOT. 361
SETT. 2/3 PIANO TERRA
n. 1 unita LT.I.36 h Turno antimeridiano e 7,48-1500 7,12 h mattina
INCORVAIA Gactane pomeridiano a giorni

7,12 H pomeriggio

ion

n.1 Unita 36 T.L
BOSCO Liliana

Turno antimeridiano e
pomeridiano a giorni
alterni ,il venerdi ruota
settimanalmente

7,48-15,00
10,18-17,30

TOT.

7.12h  mattina
7,121 pomeriggio

36H




PRIMO PIANO
N. 1T UNITA' LT.D AL 31/08 36H
ANDREOZZI Davipg

Turno antimeridiano ¢

TA8-1500  712h mattina

10,18-17,30

712

H pomeriggio

pomeridiano a giorni i

altemni il venerdi ruota

| setimanalmente

— !
NUNITALT.D 30/06 361 Jl
|
#

PIANO TERRA
ANDRONE
J GIARDIELLO Carlo Umberto

Tumo antimeridian

|
[
|
i

settimanal mente
|
U NCLUNITA LT.D. 30/06 JoH | 1" Plano
ANDRONE

j SINISCALCHI ALENANDRA J
| |
i

NALUNITA' LT.D. FINO AL 30/06
120

Turno antimeridian

altern il venerdi n
settimanalmente

pomertdiano a giorni
drerni il vererdi ruota

pomeridiano a giorni

[ TOT. 3611

—
!
!

|
| 748-1500  “op mattuna I
o ]‘ |

10,18-17,30

TA2H pomerigaio i
|

TOT. 361

TA8-1500 797y mattina

oe 10,18-17,30 710w pomenyyio

101

TOT. 361

-_—

15,06—17.30 2,24 sigrnaliere
omeridiane

ORARIO DI SERVIZIO PERSONALE ATA SCLOLA SECONDARIA PRIMO GRADO

Nominativo Orario

NI Unita
LT.I36H PORTINERIA

[ANZI Sara BT

|
i w
PIANO RIALZATO

N.l Unita
LTDal318 36H
TIMPANI
Massimiliano

N. | UNITA®

LT.D. AL31.08 17 PIANO
FATIGATI SERENA

N.1 Unita

LT.D. al 31,08 36H
TANT Manuela

Totale orario settimanale

Lun. 7.48-15,00

Mar. 7.48-13.00

Mer. 7.48-15.00 !
Gio. 7.48-15.00

Ven. 7.48-15.00

Tot. 36h

h————__.—-i—_-iﬁ—_‘___

Lun 7.8-,15.00
Mar 7.48-15.00
Mer 7.48-15,00

Gio. 7.48-15,00
Ven 7.48-15.00
Tot.36h

Lun 748-13,00

Mar. 7.48-15.00
Mer 7 48-15,00
Gio. 7.48-13,00
Ven 7.48-15,00
Tot.36h

]

Lun 7.48-15.00
Mar. 7.48-15,00
Mer 7.18-15.00

Gio. 7.18-15,00
Ven 7,48-15.00
Tor.36h

Il D.S.G.A.

e
(Dott.ssa Alessnnidpa hJ




